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AUTORIZACION DE
REGISTROS CONTABLES

REQUISITOS

Constancia de entrega de memoria de labores.

Formulario 5005 de solicitud de autorizacion de libros de
actas y registros contables, previo a impresion de los
documentos y habilitacion de SAT cuando sea necesario.
Obtener la resolucidn de autorizacidon de libros de actas y/o
registros contables, con la que recibirdan dos adhesivos con
la informacidn de la documentacién autorizada y contenida
en la resolucion firmada y sellada por el Jefe de la Seccidn
de Registros y Documentos y/u Oficina de Atencidon a
Cooperativas.

IMPRESION

Tomar en cuenta que en cada hoja de los libros de actas y
contables autorizados, se debe colocar la leyenda siguiente:
“Autorizado segun Resolucion INGECOP-SRD-, numero de
correlativo correspondiente -afio de autorizacion-, numero de
folio inicial y final autorizados- y fecha de impresion de los
documentos”. Ademas debe de contener el nombre, direccion,
teléfono y numero de Identificacidn Tributaria (NIT) de la
imprenta seleccionada por la Cooperativa y estar debidamente
foliado. Lo anterior debera constar en la parte inferior de cada
una de las hojas de los libros contables, libros de actas de las
cooperativas y otras formas contables; sustituyendo de esta
manera el procedimiento actual de sellado y firmado manual.

En el caso de los Libros Contables y Libros de Actas de las
cooperativas, debera colocar en la primera y ultima hoja, el
adhesivo con la informacién de la documentacion autorizada y
contenida en resolucion firmada y sellada por el Jefe de la
Seccién. Para el caso de hojas movibles y otras formas
contables, se debe imprimir la leyenda al pie de cada una de
éstas.




REQUISITOS PARA
ENTREGA DE NOMINA DE
CUADROS DIRECTIVOS

. J REQUISITOS

Presentarla de 1 a 10 dias habiles contados a partir del
dia siguiente de la eleccidn.

Formato completo de cuadros directivos (Formulario
5002), donde se debera incluir la siguiente informacion
y los documentos que se solicitan:
Nombre, cargo, edad, escolaridad y firma de cada uno
de los miembros del Consejo de Administracion y
Comision de Vigilancia.
Fotocopia de DPI de los miembros directivos electos.
Numero de teléfono de casa, celular, oficina de la sede
de la Cooperativa.
Domicilio de la Cooperativa.
Correo electronico.
Fotocopia de recibo de agua o luz de sede de la
cooperativa.
Fotocopia del acta asentada en el libro y niumero de
resolucion.

Una vez cumplidos los requisitos, se estara emitiendo
una solvencia de entrega de ndmina de cuadros
directivos, la que deberd ser presentada a la
Inspeccion General de Cooperativas, al realizar algun
tipo de solicitud o gestion.




Para mas informacion:

17 Avenida 29-58, zona 11,
Colonia Las Charcas, Ciudad de Guatemala.

(502) 2297 4000, ext 115

info@ingecop.gob.gt ® www.ingecop.gob.gt

GLOXO




