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REQUISITOS PARA
ENTREGA DE MEMORIA
DE LABORES




REQUISITOS

MENORIA DE LABORES

Presentarla de 1a 30 dias habiles contados
a partir del dia siguiente de celebrada la |
Asamblea General Ordinaria Anual. Oroer

Labores (formulario 5003).

Formulario de actualizacion de datos de la
cooperativa (formulario 5004) firmado

or el Representante Legal de |la '
(piooperativa ¥ d L CU0R0S iReciys I

Solvencia de entrega de N&mina de
Cuadros Directivos.

Informacion Legal y Administrativa:

) Convocatoria de Asamblea General Ordinaria Anual.
Agenda de Asamblea General Ordinaria Anual.
Certificacion de Acta de la Asamblea General
Ordinaria Anual.

Certificacion de Asociados por Género.
Registro Tributario Unificado (RTU) actualizado de la
Cooperativa.
Registro Tributario Unificado (RTU) actualizado del
Perito Contador.

® Informe del Consejo de Administracion.

) Informe de la Comision de Vigilancia (Debidamente
firmado y sellado por la Comision).

Informe de Otros Comités (Debidamente firmado y
sellado por el Comité, si aplica).




CONTENIDO

(Nota: Los informes de los Organos Directivos y otros
Comités deben venir firmados y sellados por el
Secretario de la cooperativa).

Informacién Contable:

Estado de Situaciéon Financiera (Balance General).
Estado de Resultados.

Notas a los Estados Financieros (Integraciéon de
Cuentas).

Estado de Flujo de Efectivo.

Estado de Cambios en el Patrimonio.

Dictamen de la Comision de Vigilancia.

Presupuesto de Ingresos y Egresos para el periodo a
iniciar (debidamente firmado y sellado por el Consejo
de Administracion).

Plan de Trabajo para el periodo a iniciar (Debidamente
firmado y sellado por el Consejo de Administracion).

(Nota: Los estados financieros deben venir firmados vy
sellados por el Perito Contador y el Representante Legal
de la cooperativa; debidamente asentados en los Libros
habilitados por la Superintendencia de Administracion
Tributaria -SAT- y autorizados por la Inspeccion General
de Cooperativas -INGECOP-).




Una vez cumplidos los requisitos y presentada toda la
documentacion, se estard emitiendo una constancia de
entrega de memoria de labores, la cual debera
adjuntarse a la solvencia de entrega de némina de
cuadros directivos, ambos deberdn ser presentados a
la Inspeccidon General de Cooperativas, al requerir

algun tipo de solicitud de autorizacion de libros
contables.

Tanto el Instructivo para Entrega de Noéminas de
Cuadros Directivos y Memoria de Labores, como los
formatos para realizar la entrega y adjuntar la
documentacion, puede ser descargados en
www.ingecop.gob.gt o ser solicitados al correo
electronico info@ingecop.gob.gt, o bien solicitarlos en
la Sede Central o en las Ventanillas de Servicios.

Para mas informacion:

17 Avenida 29-58, zona 11,
Colonia Las Charcas, Ciudad de Guatemala.

(502) 2297 4000, ext 115

Q info@ingecop.gob.gt @ www.ingecop.gob.gt
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