o ’ ., ;_: :..
INSPECCION GENERAL DE COOPERATIVAS .

ASPECTOS
CONTABLES




Este material solo puede ser utilizado con fines ilustrativos y no
sustituye la consulta de leyes y reglamentos correspondientes.
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= Modulo Educativo de
Aspectos Contables de |Ia
Inspeccion General de
Cooperativas va dirigido al
sector cooperativo teniendo
como objetivo dar a conocer las
principales normas y
obligaciones contables de las
cooperativas en sus diferentes
actividades econdmicas.

En este modulo, se conoceran los
principales libros contables vy
como deben operarse, ademas
de los estados financieros que
deben presentarse al cierre del
ejercicio fiscal.




LEY/.GENERAL
DEJCOOPERATIVA

ARTICULO 26. FISCALIZACION. Las
cooperativas, federaciones y confederacion,
estaran sujetas a la fiscalizacion del Estado, el
cual la ejercera a traveés de la Inspeccion General
de Cooperativas adscrita al Instituto Nacional de
Cooperativas.

ARTICULO  27. REGIMEN DE LA
FISCALIZACION. Para que la Inspeccion
GCeneral de Cooperativas pueda cumplir a
cabalidad su funcion, las entidades cooperativas
estan obligadas a:

a) Adoptar las normas contables que
establezca la Inspeccion General de
Cooperativas;

b) Llevar los libros de actas y registros
contables autorizados por la Inspeccion
General de Cooperativas;

ARTICULO 55. ATRIBUCIONES DE LA
INSPECCION GENERAL. Lo Inspeccion
Ceneral de Cooperativas tendra las siguientes
atribuciones:

a) Cumplir 'y hacer cumplir las leyes,
reglamentos y disposiciones aplicables a las
asociaciones  cooperativas y  demas
instituciones sujetas a su control; )
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¢Quiénes estan obligados a
conocer la informacion que
contienen los libros principales
de contabilidad?

Los integrantes de los
organos directivos, siendo la
Comision de Vigilancia el
organo fiscalizador interno de
la cooperativa y por supuesto
los asociados derivado que
son parte de la Asamblea
Ceneral de Asociados y
deben estar enterados de la
informacion financiera de la

entidad. _)

¢Donde deben permanecer
los libros contables y de
actas de los organos
directivos”

Por la importancia de la
informacion que contienen los
mismos, es obligatorio que los
libros de actas se mantengan
en la sede de la cooperativa.
Los libros contables pueden
estar en la oficina del
contador; sin embargo la
INGECOP sugiere que se
encuentren en la sede de la
Cooperativa y que estén
accesibles a las entidades
fiscalizadoras; asi mismo, para
la Comision de Vigilancia.




LIBROS PRINCIPALES DE CONTABILIDAD

Art. 348 Inventario.
Cédigo de De primera Entrada
Comercio o Diario.
Decreto No. 2-70 Centralizador o
mayor.
Estados Financieros.

Balance General.

Art. 40 Estado de
Ley de Resultados.
Actualizaciéon Flujo de Efectivo.
Tributaria Costo de \
Decreto No. Produccién, (cuando "
10-2012 corresponda).

Estado de cambios Art. 27
en el patrimonio. Ley General

Notas a los Estados de

; . Cooperativas
Financieros. e




¢Como debe elaborar el libro
de Inventario de Bienes y

Obligaciones de la
Cooperativa?

forma descriptiva de todos los
bienes y obligaciones de la
cooperativa. Por ejemplo, en el
caso del equipo de computo,
cuantas computadoras se tienen
con sus respectivas
caracteristicas color, serie,
marca, valor y otros que sean
necesarios; asi mismo, identificar
cada una con un codigo que
permita la localizacion
inmediata.

¢En que consiste el Libro
Diario y para qué sirve?

Es el libro contable en donde se
registran dia a dia los hechos
economicos de una entidad.

Su funcion principal es llevar control de
todas las operaciones economicas que
se producen ordendandolas de manera
cronologica y deben contener, fecha,
cuentas involucradas, el importe y una
explicacion de cada transaccion, cabe
mencionar que una partida de diario
siempre debe ser soportada con un
documento legal y otros.

Por ejemplo: ventas, compras, gastos,
ingresos y otros. \erificar la naturaleza
de las cuentas si es activo (un derecho),
pasivo (una obligacién) para ver si
aumentan o disminuyen los importes.
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¢;Cudl es la funcion del libr
Centralizador o Mayor? )

TLINITOY

Es reflejar el saldo
acumulado de
cada cuenta que
ha sido registrado
en el libro diario.

Ejemplo: la cuenta de
Bancos ha sido
utilizada en varias
ocasiones en diferentes
fechas y partidas en el
libro Diario, se reflejara
cada una de ellas en el
libro Mayor el cual
funciona como indice

del Diario.




;Qué es y como se elabora
el Balance General?

Es el que muestra la situacion de una entidad a
una fecha determinada. Describe los saldos
acumulados de los bienes, derechos vy
obligaciones de la cooperativa. De acuerdo a
principios contables se clasifica en:

Activo Corriente y No Corriente.

Pasivo Corriente y No Corriente.

Capital o Patrimonio.

De acuerdo al Manual Contable propuesto por
INGECOP se integra por tres elementos:

Activo/ corriente y no corriente.

Pasivo/ corriente y no corriente.

Capital o Patrimonio.

a) Elaborar el encabezado con el nombre del
Estado Financiero, en este caso, Balance
General, nombre de la cooperativa, periodo (al)
y expresion monetaria.

b) Se debe listar en el activo corriente todo lo que
pueda convertirse en dinero en menos de doce
meses, por ejemplo: efectivo en el banco,
cuentas por cobrar, inventarios e inversiones a
corto plazo.

c) En el activo no corriente, los derechos de la
cooperativa de largo plazo, es decir a mas de
un ano, ejemplo: inversiones y cuentas por
cobrar a largo plazo, mobiliario y equipo e
inmuebles.

d) El pasivo corriente hace referencia a las
obligaciones cuyo plazo de vencimiento es
menor de un ano, por ejemplo: cuentas por
pagar, documentos por pagar, proveedores,
etc.

e) En el pasivo no corriente, se registran las
obligaciones de la cooperativa a largo plazo;
ejemplo de ello son las hipotecas.

f) El patrimonio de la cooperativa incluye: las
reservas y excedentes acumulados de periodos

B anteriores asi como el capital cooperativo.
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/ ;Queé es el Estado de
| Resultados o Estado de |
Pérdidas y Ganancias o |
Ingresos y Gastos?

W

Es el estado financiero
que muestra el
resultado del ejercicio
en un periodo
determinado, mediante
el registro de los
ingresos obtenidos,
menos los costos y
gastos realizados.
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¢Qué es el Flujo de
Efectivo y para qué sirve?

Es un Estado Financiero
| basico que informa sobre las
| variaciones y el movimiento
del dinero; es decir que en este
se registra el efectivo y su
equivalente que se ha
percibido y el gasto que se ha
generado como parte de las
operaciones de la cooperativa.

Es util para medir la
capacidad de la cooperativa
en cuanto a la generacion de

efectivo y la disponibilidad

(_para cubrir sus obligaciones.




;Qué es el Estado de <
Cambios en el Patrimonio y |
para qué sirve? /

/L_“ 4
Es un documento

contable, que ofrece
informacion a detalle
sobre las variaciones
producidas en las cuentas
del patrimonio, en un
periodo determinado, por
ejemplo las aportaciones
estatuarias y reservas. p

Es necesario, para
analizar los efectos de las
variaciones que
acontecieron, en cuanto a
la informacion financiera

de la entidad. i

AT T TR

Aclaratorias a los Estados |
Financieros? /

Son parte integral de los
Estados Financieros, sirven
para explicar, aclarar y ampliar
los cifras presentadas, ademas
de proporcionar informacion
adicional como las politicas
contables y porcentajes de
depreciacién. Las notas se
deben leer en conjunto con los
Estados Financieros, su orden
es el siguiente:

Identificacion de lat
Cooperativa.

Base de elaboracion de
Estados Financieros.

Politicas Contables.

Cuentas.
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¢ Estoy obligado a realizar
conciliaciones bancarias?

A

Si, de acuerdo a lo
establecido en el articulo
54 de la Ley para el

5 Fortalecimiento de la
Transparencia Fiscal y la
Gobernanza de la

Superintendencia de la
Administracion Tributaria, E
decreto 37-2016, el no
revelar las cuentas de
Bancos se considera
como resistencia a la
accion fiscalizadora.

¢ Coémo debo presentar las
conciliaciones bancarias?

= 1 . N
Las conciliaciones bancarias
se deben realizar de forma

. | mensual, bien identificadas
con el nombre del banco,
numero de la cuenta, si es

monetaria o de ahorros, debe
contener la firma de la
persona que la elabora, revisa
y el visto bueno de la
Comision de Vigilancia;
ademds a cada conciliacion
debe adjuntarse una copia del
estado de cuenta obtenida del

banco.
N Sl




;Como presento los
Estados Financieros al final
del periodo que se
informa?

LA

Los Estados Financieros
al cierre del ejercicio
fiscal deben estar
asentados en libros
habilitados por la SAT
y autorizados por
INGECOR certificados
por el contador,
incluyendo la base en
que fueron elaborados,
firmados y sellados por
el mismo y por el
representante legal.




Es importante mencionar que la informacion financiera es

necesaria para la toma de decisiones por los organos directivos.

¢Cudles son las instituciones
que pueden sancionar
A\ economicamente a la cooperativa?

SANCION POR INFRACCION:

e Superintendencia de Administracion
Tributaria —=SAT-.

® [ntendencia de Verificacion Especial
-IVE-.

e Instituto Nacional de Cooperativas
-INACOP-.

® Contraloria General de Cuentas
-CGC-.

* Ministerio de Trabajo.

e |nstituto Cuatemalteco de Seguridad
Social -IGSS.

SANCION POR INCUMPLIMIENTO
DE CUOTA DE FISCALIZACION Y/O
RESISTENCIA
e Inpeccion General de Cooperativas. |

Entiéndase: contabilidad al dia, que los registros contables estén
asentados en libros, habilitados y autorizados por la Superintendencia de
Administracion Tributaria y la Inspeccion General de Cooperativas, dentro
de los dos meses calendario inmediatos siguientes despues de realizarlos.

Segun el articulo 94, numeral 4), del Decreto
6-91, Codigo Tributario, establece que la multa
por tener los registros contables atrasados es de
(©5,000.00 cada vez que sea visitada por la
Superintendencia de Administracion
Tributaria.

Segun articulo 6 literal c¢), del Acuerdo
IGC-61-2018, emitido por la Inspectora General
de Cooperativas, cuando al inspector de
cooperativas no le sea posible efectuar la
fiscalizacion, por negativa, impedimento vy
atraso en los registros contables del periodo a
fiscalizar se cobrard una cuota de ©5,000.00.

iy |



Instrucciones: Indentifica los principales libros de contabilidad
y los Estados Financieros de acuerdo al decreto 2-70 del Codigo

de Comercio e identifica quiénes estan obligados a conocer la
informacion que contienen los libros de contabilidad.




Selecciona las respuestas correspondientes a cada
columna.




EJERCICIOS

LIBROS PRINCIPALES INTEGRANTES DE

DE CONTABILIDAD Y :
ESTADOS FINANCIEROS ORGANOS DIRECTIVOS




1l
Il

INGECOR velando por el
cumplimiento de todas
las leyes, reglamentos y
disposiciones aplicables
a las cooperativas,
federaciones,
confederaciones,
centrales de servicio.
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17 Avenida 29-58, zona 11,
Colonia Las Charcas, Ciudad de Guatemala.

(502) 2297 4000

o info@ingecop.gob.gt @ www.ingecop.gob.gt

) 5525 0202
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