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Miguel Alfredo Sajquim Samayoa HoRA: A4t rec: 1lag
DELEGADO DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA B R D PURLICh
Presente

Licenciado Sajquim Samayoa:

Reciba un atento y cordial saludo. Con base a lo solicitado por la Secretaria de Acceso a la
Informacién Publica v en cumplimiento al articulo 10 numeral 26, me permito trasladar
fotocopia del informe sobre el funcionamiento vy finalidad del archivo, sistema de registro'y
los procedimientos de acceso al archivo de la Inspeccién General de Cooperativas, el cual se
publicé en el Diario de Centroamérica el dia 25 de octubre del presente afio, para su
conocimiento y efectos.

Con copia: Archivo
Adjunto: 1 folio fotocopia
Doris

17 Avenida 29-58 zona 11, Colonia Las Charcas, Ciudad de Guatemala
Teléfonos: (502) 2297 4000



INGECO

INSPECCION GENERAL DE COOPERATIVAS

LA INSPECCION GENERAL DE COOPERATIVAS EN CUMPLIMIENTO AL ARTICULO 10 NUMERAL 26 DE
LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, DECRETO NUMERO 57-2008 DEL CONGRESO DE
LA REPUBLICA DE GUATEMALA PRESENTA:

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SISTEMA DE REGISTRO Y LOS
PROCEDIMIENTOS DE ACCESO AL ARCHIVO DE LA INSPECCION GENERAL DE COOPERATIVAS -
INGECOP-

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD:

La seccién del Archivo Institucional, tiene a su cargo la recepcién, organizacién, manejo,
conservacion y custodia de todos los documentos elaborados y trasladados por los departamentos,
unidades y secciones de la Inspeccién General de Cooperativas. La documentacién al momento de
su recepcion es ordenada, clasificada y ubicada en los espacios disponibles segtin lo establecido en
el manual de Archivo del Departamento Administrativo y Financiero siendo su finalidad la
administracion eficiente y eficaz de la documentacién que se resguarda en &reas especificas en
contenedores pldsticos, para facilitar la informacién solicitada de las diferentes dependencias y
publico en general.

SISTEMAS DE REGISTRO

Los documentos son registrados en una base de datos fisica y electrénica, llevando un control
eficiente y ordenado.

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVQO

La Unidad de informacion Pubilica, coordina con las diferentes unidades de la Inspeccién General de
Cooperativas para tener acceso a la informacidn contenida en el archivo y asi obtener de forma
rapida y eficiente la informacidn necesaria para poder atender las solicitudes de los usuarios. El
usuario puede solicitar informacion conforme lo que establece la Ley de Acceso a la Informacién

Publica.
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